Edital de Selecao
para o Nucleo de
Apoio Contabil e
Fiscal - NAF 2022.1




Edital n2 01/2022

Processo Seletivo de Monitores Voluntarios para o
NAF — NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL da
Faculdade da SEUNE.

O Diretor Financeiro e Administrativo da SEUNE, Marx Andrey Palmeira, a
Coordenadora Académica da Faculdade da SEUNE, Carla Priscilla Barbosa Santos Cordeiro,
junto ao Professor do Curso de Ciéncias Contébeis e Responsadvel pela coordenagdo do
atendimento no NAF- Thiago Paiva Ferreira, no uso de suas atribuicOes regimentais e
considerando as demais legislaces pertinentes, tornam publico o presente EDITAL que regera
0 Processo de Selecéo para monitoria do NAF - Ndcleo de Apoio Contéabil e Fiscal do Curso de
Ciéncias Contébeis da Faculdade da SEUNE no periodo letivo 2022.1.

1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 Este edital rege a selecdo para o atendimento ao publico no Nucleo de Apoio Contébil e
Fiscal da Faculdade da SEUNE.

1.1.1 Neste caso, os alunos sdo organizados em grupos e coordenados por um docente que
auxiliara no atendimento ao cidaddo, sempre com o apoio da Receita Federal para a resolugdo
dos casos mais complexos.

1.2 Para participacdo no grupo de estudos do NAF, os alunos do 06, 07 e 08 periodos dos cursos
de Ciéncias Contéabeis, Administracdo e Direito da SEUNE, desde que devidamente
matriculados, precisam apenas se inscrever nos links disponibilizados pela Coordenacgédo
Académica.

1.2.1 Esta modalidade permite que os alunos, acompanhados pelo Professor Responsavel do
NAF na SEUNE — Thiago Paiva Ferreira — possam discutir e ter acesso ao material produzido
pela Receita Federal.
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2 DOS OBIJETIVOS

2.1 O objeto do presente Edital é a abertura do processo de sele¢do para monitoria voluntaria
do NAF - Ndcleo de Apoio Contébil e Fiscal — 2022 do Curso de Ciéncias Contabeis da
Faculdade da SEUNE no periodo letivo 2022.1.

2.1 DO PROGRAMA DE MONITORIA VOLUNTARIA DO NAF

2.1.1 O NAF da SEUNE visa a articulacdo entre a teoria e a pratica, permitindo que 0s
conhecimentos adquiridos ao longo do curso possam ser melhor compreendidos e aplicados aos
contextos profissionais dos alunos, resultando no desenvolvimento de competéncias essenciais
para o desempenho da sua profissdo, tornando-os mais competitivos para o mercado de
trabalho.

2.1.2 O NAF - Ndcleo de Apoio Contabil e Fiscal é um projeto desenvolvido pela RFB -
Receita Federal do Brasil em parceria com as IES - Instituicdes de Ensino Superior, cujo
objetivo é oferecer servigcos contabeis e fiscais gratuitos para pessoas fisicas e juridicas de
menor poder aquisitivo, através da participagdo em projetos académico-empresariais e
oportunizando o contato direto destes alunos com a realidade de organizacGes publicas e
privadas, através de projetos de pesquisa, de extensdo e dos servigos de consultoria prestados
gratuitamente.

2.1.3 Séo objetivos especificos do NAF:
» Realizar atendimento a comunidade, com a supervisao do Professor Coordenador do NAF.

 Prestar orientagdes, instrugcdes para o preenchimento, preencher e entregar a Declaracdo de
IRPF ao conjunto de pessoas que poderéo ser atendidas pelo NAF.

* Prestar as informacdes de atendimento no site da SRF ao término de cada atendimento.

» Educacéo Fiscal: Os monitores do NAF disseminam os programas de assisténcia tributaria
por meio de palestras, oficinas académicas e tutoriais.

» Educacéo Financeira: Os monitores do NAF promovem atividades de conscientizacdo sobre
a relevancia e eficacia do Planejamento Financeiro no controle patrimonial do cidad&o -
Capacitacdo e atualizacdo sobre o IRPF 2022.
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2.1.4 Acbes programadas

» Acdes Abril 2022: Dia 25 de Abril - Dia do Contabilista: Palestra/live no Curso de Ciéncias
Contabeis (somente).

* Ac0Oes Maio 2022:

* Capacitacdo e Atualizacdo sobre MEI e Planejamento Tributario de Micro e
Pequenas Empresas;

* Realizacdo da Semana do Empreendedorismo em conjunto com os alunos do
curso de Administracgao.

* Apoio Académico (de margo a junho): Organizacéo de grupos de estudos de uma respectiva
disciplina, bem como, para o Exame de Suficiéncia e concursos diversos; Realizacdo de
ciclo de debates de acordo com o plano de trabalho do NAF.

» Atividades de Iniciacdo Cientifica: Fomentar projetos de iniciacdo cientifica, projetos de
extensdo: Monitores selecionados e direcionados para os projetos de iniciagédo cientifica nas
Linhas de Pesquisa de Educacdo Fiscal e Educacdo Financeira.

3 INSCRICOES

Periodo das inscri¢cdes: do dia 04 de abril a 08 de abril de 2022.

* Via link, a ser divulgado em 04.04.2022 via site oficial da SEUNE e redes sociais (como
instagram e whatsapp).

3.1 REQUISITOS

+ Estar matriculado nos periodos 06, 07 e 08 dos cursos de Ciéncias Contéabeis, Administracdo
e Direito da Faculdade da SEUNE (no ato da inscri¢do, o aluno deve anexar seu historico
analitico, no formato PDF, assim como seu RG ou outro documento oficial com foto que
contenha o nimero do RG);

» Ter disponibilidade de atuar 4 horas semanais no NAF.
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3.2 VAGAS

3.2.1 Serdo disponibilizadas para a monitoria voluntaria 20 (vinte) vagas, distribuidas da
seguinte forma:

DIAS DE ATENDIMENTO HORARIO QUATIDADE DE VAGAS
Terga-feira 14h as 18h 10
Sexta-feira 14h as 18h 10

3.2.2 Caso ndo seja formado o grupo de 10 monitores por dia de atendimento, todos o0s
atendimentos se concentrardo nas sextas-feiras.

4 DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O PROCESSO SELETIVO SERA COMPOSTO POR:

1° Fase: analise do histdrico analitico do candidato (No ato da inscri¢do, o aluno deve anexar
seu historico analitico, no formato PDF, assim como seu RG ou outro documento oficial com
foto que contenha o nimero do RG).

22 Fase: entrevista via Zoom.

4.1 SELECAO E JULGAMENTO DOS CANDIDATOS
a)12 Fase —- CLASSIFICATORIA

» Analise curricular: No ato da inscri¢cdo, o aluno deve anexar seu histérico analitico, no
formato PDF, assim como seu RG ou outro documento oficial com foto que contenha o
numero do RG.

» Os candidatos aprovados nesta etapa serdo convocados para a 22 fase, constituida por uma
entrevista. A analise do perfil dos candidatos obedecera ao perfil delineado para 0 NAF e
sera realizada pela Coordenacdo Académica e pelo Professor Coordenador do NAF.
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b) 22 Fase —- ELIMINATORIA

Entrevista (remota via Zoom).

c) Perfil do candidato

« As competéncias comportamentais demandadas para o0 aluno monitor sdo:
comprometimento, senso de responsabilidade, respeito ao proximo e elevada capacidade de
trabalho em equipe, inciativa e busca por solucdes, senso de observacédo e analise;

* As competéncias técnicas demandadas sdo: dominio de ferramentas do Pacote Office (Word,
Excel, PowerPoint), fluéncia na Lingua Portuguesa, boa desenvoltura na comunicacao
escrita e falada, dominio da utilizacdo de redes sociais.

4.2 CRITERIOS DE AVALIACAO

» Motivacao, postura critica e o interesse;

Potencialidade investigativa;

A disponibilidade horéria para as atividades (conforme quadro do item 3.2.1);

Capacidade e responsabilidade para o projeto proposto.

4.2.1 Em caso de empate nas notas atribuidas aos candidatos nesta fase, serdo utilizados os
seguintes critérios na ordem abaixo indicada:

+ 1°Coeficiente de rendimento total do curso presente no histérico

» 2°|dade
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5 RESULTADO

5.1 O resultado da selecdo seré publicado no dia de segunda-feira, 11/04/2022.

5.2 O resultado dos selecionados sera publicado nas redes oficiais do NAF/SEUNE e redes
oficiais da Faculdade da SEUNE.

5.3 Cada candidato selecionado recebera um e-mail confirmando sua selecéo e orientacfes para
finalizar o processo de admissdo no NAF, segundo cronograma anexo.

6 ALTERACOES NESTE EDITAL

Qualquer termo deste Edital poderad ser alterado mediante caso fortuito ou de forca maior,
desde que todos os candidatos sejam comunicados com antecedéncia minima de 24 horas.

7 ADMISSAO DOS CANDIDATOS

Os candidatos que forem selecionados deverdo obrigatoriamente estar matriculados nos cursos
Ciéncias Contabeis, Administracdo e Direito.

8 REGIME DE TRABALHO

8.1 Os selecionados exercerdo suas atividades, sem qualquer vinculo empregaticio e sem
remuneracdo com a Faculdade da SEUNE, nos dias e horarios estabelecidos pelo cronograma
de atividades.

8.2 A semana padrdo para o exercicio das atividades para o monitor voluntaria encontra-se
especificada no item 3.2.1, durante o periodo de 13 de abril a 01 de junho de 2022.

9 TERMO DE COMPROMISSO E CERTIFICADO

9.1 O discente s0 iniciara as atividades no NAF apds a assinatura do Termo de Compromisso
do Monitor Voluntario.

9.2 O Termo de Compromisso assinado devera ser entregue na Coordenacdo Académica até 20
de abril de 2022.

9.3 O ndo comparecimento na entrega do Termo de Compromisso na data estipulada implica na
desisténcia da vaga e a convocacao imediata do proximo candidato selecionado, na ordem de
classificacao.
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9.4 Ao término do periodo do projeto, o monitor fara jus ao Certificado de Participacdo, desde
que atenda cumulativamente aos seguintes critérios:

* Ele deverd cumprir suas atividades regularmente, usando-se como critérios a assiduidade,
frequéncia minima de 75% da carga horaria especificada no Termo de Compromisso,
desempenho técnico-pedagogico, responsabilidade e compromisso dos aspectos éticos;

» Desempenho nas atividades avaliado positivamente pelo Professor Responsavel e pela
Coordenadora Académica;

» Cumprimento das exigéncias previstas no presente Edital;

» Serdo contabilizadas 50 horas em atividades de extensdo para o aluno por cada ciclo
semestral concluido.

9.5 As horas de participagdo no NAF poderdo contar, desde que atendidas as exigéncias de
regulamento especifico, como vivéncia profissional para cumprimento da carga minima de
estagio, requisito obrigatorio das disciplinas de Estagio Supervisionado 1 e 2.

9 TERMO DE COMPROMISSO E CERTIFICADO

» Dispor uma carga horaria total de, no minimo, 4 horas semanais, para as atividades do NAF,
em horério ndo conflitante com o de suas aulas;

» Realizar todas as etapas previstas no plano de atividades;

+ Atendimentos a alunos e/ou outros demandantes dos servi¢os durante os horarios definidos
para plantdes;

» Registro dos atendimentos/atividades realizados;
» Elaboracdo de relatérios de acompanhamento dos atendimentos/atividades realizados;
» Feedback das atividades realizadas e dos demais fatores envolvidos;

 Participar e atuar na organizacao e execugédo de eventos relacionados ao NAF.
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10 DO CALENDARIO DO PROCESSO SELETIVO

ATIVIDADES

DATAS

Publicacdo do link de inscricdo no site da
SEUNE e nas redes sociais

Inscricdo (no ato da inscricdo, o aluno deve
anexar seu histdrico analitico, no formato PDF,
assim como seu RG ou outro documento oficial
com foto que contenha o nimero do RG)
Resultado dos candidatos classificados para as
entrevistas

Entrevistas (via Zoom)

Resultado preliminar

Periodo de interposicao de Recursos

Resultado definitivo

Abertura Oficial Presencial

Entrega do Termo de Compromisso

Inicio das atividades

01 de abril de 2022

04 a 06 de abril de 2022

08 de abril de 2022

11 a 12 de abril de 2022
13 de abril de 2022

14 a 15 de abril de 2022
18 de abril de 2022

18 de abril

18 a 20 de abril de 2022
25 de abril de 2022

11 DAS DISPOSICOES FINAIS

« 11.1 E de responsabilidade exclusiva do candidato a observéncia das clausulas estabelecidas

no presente Edital, bem como o acompanhamento de eventuais alteracoes.

« 11.2 As atividades desenvolvidas no NAF na modalidade de atendimento serdo avaliadas e
consideradas como atividades de extensdo comunitaria para fins de registro no histérico

escolar do aluno.

« 11.3 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Coordenacdo Académica da

Faculdade da SEUNE.

Maceio, 01 de Abril de 2022.

9 NQF Rua Saldanha da Gama, n° 395, CEP: 57051- 580,

Apolo Receita Federal do Brasi 4ge localizado no bairro do Farol.

acuLDADE



